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ALYTAUS R. KROKIALAUKIO TOMO NORAUS.NARUSEVItT.q.US GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau - Nuostatai), parengti vadovaujantis Dienynq
sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apra5u, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isa$mu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. Nr. V-170 redakcija) ir 2022 m. geguZes
10 d. Nr. V-750 Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymo Nr.
ISAK-2008 pakeitimu, UAB ,,Nacionalinis Svietimo centras" "Mano dienynas"
(www.manodienynas.lt) elektroninio dienyno naudojimosi tvarkos apra5u, skirti Alytaus r.
Krokialaukio Tomo Noraus-NaruSevidiaus gimnazij os vidaus naudoj imui.
2. Dokumentas nustato Alytaus r. Krokialaukio Tomo Noraus-Naru5evidiaus gimnazijos (toliau -
gimnazija) elektroninio dienyno mi5rios prieSmokyklinio ugdymo grupds, 1-8, I-IVg klasiq
pildymo, prieZi0ros ir administravimo tvark4.
3. Dienynas elektroninio dienyno pagrindu sudaromas tvarkant tuos padius skyrius ir ivedant tuos
padius duomenis kaip ir spausdintuose pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo dienynuose, kuriq
formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.
4. Elektroniniame dienyne vykdoma mi5rios (3-6 metq vaikq) prieSmokyklinio ugdymo grupes, 1-
8, I-IVg klasiq mokiniq ugdymo apskaita, iskaitant mokym4 namuose, savaranki5k4 mokym4si,
neformalqji Svietim4, individualias ir grupines konsultacijas. Elektroninis dienynas gimnazijos
sprendimu gali bfti naudojamas ir kitoms mokiniq ugdymo reikmems: socialinei-pilietinei veiklai
fiksuoti, vertinimo aplankui sudaryti ir kt.
5. Gimnazija, sudaranti dienyn4 elektroninio dienyno duomenq pagrindu, parengia elektroninio
dienyno tvarkymo nuostatus, kuriuos gimnazijos direktorius tvirtina isakymu. Gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami viesai, gimnazijos interneto svetaineje
https ://krokialaukis.alytus. lm.ltl .

6. Gimnazija, rengdama elektroninio dienyno tvarkymo nuostatus, vadovaujasi Informaciniq sistemq,
kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumentq valdymu, steigimo, kurimo, modernizavimo
ir likvidavimo tvarkos apra5u, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birZelio 18 d.

isakymu Nr. Y-45 ,,Del Informaciniq sistemq, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su
dokumentq valdymu, steigimo, kurimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apra5o
patvirtinimo".
7. Nuostatuose vartojamos s4vokos:
Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technolo gij as.
Kitos Nuostatuose vartojamos s4vokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo istatyme ir kituose
Svietim4 reglamentuoj andiuose teises aktuose vartoj amas s4vokas.

II. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENV PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS I SKAITMENIN4 LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS

IR GAVIMAS

8. Mokiniq ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas".
Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniq dienq gimnazijos elektroninio
dienyno administratorius i5 elektroninio dienyno turi iSspausdinti skyriq ,,Mokiniq mokymosi
pasiekimq apskaitos suvestin6", i5spausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtindamas duomenq
teisingum4, tikrumq, ira5yti datq ir deti i byl4, tvarkom4 Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq,
patvirtintrl Lietuvos vyriausiojo archyvaro 20ll m.liepos 4 d. isakymu Nr, V- 1 I 8 ,,Del Dokumentq



tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo" (toliau - Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykles),

nustatyta tvarka. Kartu i bylq dedami ir sudaryti aktai apie duomenq keitim4, jei tokie buvo.
Tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klases mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu
patikrinti mokymosi pasiekimus, i5laikyti brandos egzaminus i, (ar) kt., tos klases ,,Mokiniq mokymosi

pasiekimq apskaitos suvestine" atspausdinama ir pasira3oma per 10 kalendoriniq dienq nuo reikalavimq,

del kelimo i auk5tesng klasg ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, ivykdymo, bet ne

veliau kaip einamqjq mokslo metq paskutine darbo diena. Elektroninio dienyno administravim4
vykdantis asmuo, vis4 elektronini dienyn4 perkelia i skaitmening laikmen4 ir perduoda direktoriui.
9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui teises aktq nustatyta tvarka atsako uZ perkeltq i skaitmening
laikmen4 duomenq teisingum4, tikrum4 ir autenti5kum4.
10. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktaZai", sudaryto elektroninio dienyno duomenq
pagrindu, lapai i5spausdinami kiekvien4 kart4 atlikus instruktaZ4. Mokiniai instruktaZq lapuose

pasira5o. ,,Saugaus elgesio ir kitq instruktaZq" lapai isegami ir saugomi iki mokslo metq pabaigos.

11. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmedio, metini ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezlltatq, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestr4, pusmeti,
metus, ji" patvirtinami automati5kai ,,uZrakinant" ira5ytq atitinkamo laikotarpio duomeni
(ivertinim4, praleistq, pateisintq / nepateisintq pamokq skaidiq iki tos dienos 24 val.).
Iei ,pLtakinus" duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo" faktas fiksuojamas suraSant akt4 apie

duomenq keitim4. Del klaidos i5taisymo (duomenq keitimo) akte turi biiti ira5yta 5i informacija:
dalyko pavadinimas ir pasiekimq ivertinimai skaidiumi ir Zodiliu (klaidingas ir teisingas), praleistq
ir pateisintq pamokq skaidius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimq

ivertinimas ar praleistq ir pateisintq pamokq skaidius keidiamas, vardas ir pavarde, dalyko
mokytojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir
pavarde, duomenq keitimo data, ivardinta prieflastis, del kurios atliekamas duomenq taisymas, kiti
su duomenq taisymu susijg duomenys. Akt4 apie duomenq keitim4 (klaidos iStaisym4) sura5o klaidq
padargs asmuo. Sudarytas aktas apie duomenq keitim4 saugomas kartu su ,,Mokiniq mokymosi
pasiekimq apskaitos suvestine". Atitinkama klaida i5taisoma ir elektroniniame dienyne.
12. Mokiniq ugdom4j4 veikl4 vykdandiam asmeniui nutraukus darbo sutarti per mokslo metus, jo
tvarkyt4 mokiniq ugdymo apskait4 patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir perduoda j4
tvarkyti kitam asmeniui.
13. Elektroninio dienyro duomenq pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaid4 - klaiding4 Zodi,

teksq, skaidiq ar ivertinim4, klaidq padargs asmuo karfu su atsakingu asmeniu, remdamiesi gimnazijos

elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, j4 iStaiso, tadiau gimnazija uZtikrina, kad elektroniniame

dienyne liktq naikinamq / pakeistq ar kitaip koreguotq duomenq istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti,

asmens, kuris keite duomenis vardas ir pavarde, keitimo data ir kt.).
Elektroniniame dienyne atlikus ,,uhakinto" mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimesfro, pusmedio,

metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimq ar brandos egzaminq ivertinimo, papildomo darbo fvertinimo)
keitim4 / i5taisym4 sistema automatiSkai siundia vidini prane5im4 apie atliktus veiksmus elekffoninio
dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimq ivertinimas yra i5taisytas,

mokytojui, mokiniui ir mokinio tdvams (globejams, rlpintojams).
Del ,,uZrakinto" pamokq lankomumo duomens keitimo / i5taisymo sistema automati5kai siundia vidini
pranesim4 apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomuo
buvo i5taisflas, mokinio tevams (globejams, rfipintojams), mokyojui, klasds vadovui ir elektroninio
dienyno administatoriui.
14. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyn4, ji spausdinantys ir perkeliantys i
skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZiiirintys ir kt.), tvarkydami duomenis, vadovaujasi 2016
m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dll fiziniq asmenrl

apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo tokiq duomenq judejimo ir kuriuo panaikinama

Direktyva 95l46lEB (Bendrasis duomenq apsaugos reglamentas) (OL 2016 L ll9, p. 1) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomenq teisines apsaugos istatymu.
15. Elektronini dienyn4 administruoti ir priZitireti duomenq tvarkym4 turi blti skiriamas ne tas pats

asmuo.
16. Elektroninis dienynas turi integracines galimybes su mokiniq mokymosi rezultatq eksportavimu

i Mokiniq registr4 (t. y. iSvestq metiniq palymit4 perdavim4 del brandos atestatq ir i5silavinimo
paZymej imq spausdinimo).



III. ELEKTRONINIO DIENYNO PRIEZIURA, TVARKYMAS, ATSAKOMYBE

17. Gimnazijos direktorius isakymu paskiria asmeni (elektroninio dienyno administratoriq),
atsaking4 uZ elektroninio dienyno administravimo ir duomenq tikslinimo darbus, palaikanti

tiesiogini ry5i su elektroninio dienyno paslaugos teikeju.
18. UZ Nuostatq reikalavimq laikymosi prieLiurq atsakingi gimnazijos direktoriaus pavaduotojai

ugdymui, o jq nedarbingumo laikotarpiu - elektroninio dienyno administratorius.
19. Gimnazijos direktorius uZtikrina elektroninio dienyno veikl4, jo tvarkym4, informacijos
saugumg, tikrum4 ir patikimumq jame, dienyno sudarym4 elektroninio dienyno duomenq pagrindu,
jo i5spausdinim4, perkelim4 i skaitmenines laikmenas, saugojim4 teises aktq nustatytatvarka.
20. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatq reikalavimq privalo laikytis visi gimnazijos

darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.
21. Visi gimnazijos darbuotojai, elektronini dienyn4 aptarnaujantys fiziniai bei juidiniai asmenys,
dirbantys su elektroniniu dienynu, yra pasira5g konfidencialumo pasiZadejim4 (priedas Nr.l)
neperduoti duomenq tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims, tai pat nenaudoti istaigos
duomeng jokiais tikslais be istaigos atstovq ra5ti5ko sutikimo.
22. Elektr oninio dienyno administratorius :

22.1. analizuoja mokiniq, mokytojq, tevq (globejq, r[pintojq) prisijungim4 prie elektroninio
dienyno ir rengia statistines ataskaitas pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktas formas;
22.2. analizuoja duomenis apie klasiq, gupirl ir mokytojq ry5i, prireikus padaro keitimus;
22.3. atlieku kluidq, nusiskundi-q ur,ut-rg ir teikia pasiUiymus del elektroninio dienyno tobulinimo
gimnazijos direktoriui ir programines irangos tiekejui.
23. Direktoriaus pavaduotoj o ugdymui funkcij os :

23.l.direktoriaus pavaduotojas ugdyrr-ui yra atsakingas uZ Nuostatq reikalavimq laikymosi
prieliirq, gimnazijos bendruomenes informavim4 elektroninio dienyno diegimo klausimais;
23.2.bendradarbiaudamas su gimnazijos elektroninio dienyno administratoriumi, analizuoja
elektroninio dienyno pildymo punktualum4, tikslum4;
23.3.tiriamokiniq, mokytojq ir tevq poZitiri apie elektroninio dienyno naudojimo efektyvum4;
23.4. teikiapasi[lymus programines irangos teikejui del elektroninio dienyno funkcijq tobulinimo;
23.5. operutyviai sprendZia su elektroninio dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines
problemas' 

Iv. ELEKTR,NTNT' DrENyNo *ARENGIMAS *ILD'MUI

24. Alytaus r. Krokialaukio Tomo Noraus-NaruSevidiaus gimnazijos direktoriaus paskirtas
elektroninio dienyno administratorius atlieka elektroninio dienyno administravimo ir duomenq
tikslinimo darbus, palaiko tiesioginirySi su elektroninio dienyno paslaugos teikeju.
24.1. Tvarkos 3 punkte nustatytus darbus atsakingas asmuo atlieka per 5 darbo dienas nuo einamqjq
metq rugsejo men. I d.

24.2. Gimnazij os elektroninio dienyno administratorius :

24.2.l.nustato pusmediry'trimestrq datas, iveda pamokq laik4 bei atostogq grafik4;
24.2.2. priskiria klases aukletojus;
24,2.3. patikrina informacijq apie gimnzzij4, mokytojus, klasiq ir mokyojq ry5i, prireikus padaro
pakeitimus (duomenys turi sutapti su Mokiniq ir pedagogq duomenq bazes duomenimis);
24.2.4. sukuria mokomqjq dalykq grupes;

24 .2. 5 . u?r akina/ atrakina tei s g trinti datas ;
24.2.6. suteikia teisg formuoti grupes;

24.2.8. n?rakina/ atrakina galimybg ves[ pusmediry'trimestry ivertinimus;
24.2.9. iki rugsejo 10 dienos organizuojamokymus kaip naudotis elektroniniu dienynu mokytojams,
klasiq aukletojams ir mokiniams;
24.2.11. konsultuoja mokytojus ir klasirl aukletojus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;
24.2.12. esant poreikiui, kartu su klasiq aukletojais papildomai organizuoja mokymus mokiniq
tevams apie elektroninio dienyno naudcljimq, prane5imq ir informacijos gavimo telefonu galimybes,
elektroniniame dienyne teikiamas papildomas paslaugas;
24.2.13. i5siundia rntkytojurns ir t<tasiq aukletojams prisijungimo pakvietimus.



243 . Klasiq aukletojai:
24.3.1. patikrina informacij4 apie klaseje besimokandius mokinius ir esant poreikiui padaro
pakeitimus;
24.3.2. patikrina informacij4 apie klaseje besimokandiq mokiniq pamokq tvarkara5dius (III-IVg
klaseje - individualius tvarkara5dius bei dalykq kursus), o esant neatitikimams - informuoja
direktoriaus pavaduotoj 4 ugdymui arba administratoriq;
24.3.3. pastebejg, kad klases s4ra5e trtiksta mokiniq, apie tai informuoja administratoriq;
24.3.4. dalyvauja gimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus organizuojamuose
mokymuose ir konsultacijose;
24.3.5. :uLtilrrina, kad aukletiniai korekti5kai uZpildytq asmeninius duomenis (elektroninio paSto

adres4, telefon4, rulmq adres4, gimimo dat4) bei tevq duomenis (elektroninio pa5to adres4, telefon4,
namq adres4);
24.3.6. iki rugsejo 10 dienos informuoja mokinius ir jq tevus apie galimybg naudotis elektroniniu
dienynu, i5siundia pakvietimus prisijungti prie elektroninio dienyno;
24.3.7. iki rugsejo 15 dienos surenka pra5ymus tevq (globejq, riipintojq), kurie neturi galimybes
prisijungti prie elektroninio dienyno ir pageidauja gauti spausdintas ataskaitas;

24.3.8. iki spalio 10 dienos, esant btitinybei, kartu su administratoriumi organizuoja mokymus,
konsultacijas mokiniq tevams.
24.4.Dalykr+mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai ir neformaliojo Svietimo vadovai:
24.4.1. sukuria savo mokomqjq dalykq grupes;

24.4.2. priskiria mokinius mokomqjq dalykq grupems, paLymi specialiqjq poreikiq mokiniq
programas;
24.4.3. pastebejg, kad grupese truksta arba negali priskirti mokiniq, apie tai informuoja gimnazijos
elektroninio dienyno administratoriq;
24.4.4. uZpildo savo mokomqjq dalykq pamokq tvarkara5ti, kuris yra atvaizdtojarras elektroninio
dienyno sistemoje ir matomas mokiniams bei tevams;
24.4.5.dalyvauja gimnazijos elektroninio dienyno administratoriaus organizuojamuose mokymuose
ir konsultacijose.

V. ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMAS

25. Dalykq mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai ir neformaliojo Svietimo vadovai:
25.1. kiekvien4 darbo dien4 i elektronini dienyn4 iveda pamokq duomenis: pamokos turini, namrl

darbus, paZymius, pastabas mokiniams, lankomum4;
25.2. ne veliau kaip prie5 dvi savaites elektroniniame dienyne paLymi numatomus atsiskaitymo ir
kontrolinius darbus;
25.3. atvykusiam i5 kitos mokyklos mokiniui iveda pusmedio pa?yml;
25.4. elektroninio dienyno sistemos praneSimais bendrauja su mokiniq tevais (globejais,

rtipintoj ais), klasiq aukletoj ais ir perduoda informacij 4 mokiniams ;

25.5. iki menesio 10 dienos patikrina, ar ira5ai (lankomumas, paZangumas) elektroniniame dienyne
teisingi," ir patvirtina, kad praejusio menesio duomenys teisingi ir nebus keidiami. Elektroninio
dienyno pildymo funkcija uZrakinama nuo menesio duomenq patvirtinimo momento;
25.6. prfueikus keisti duomenis uZrakintose elektroninio dienyno srityse, mokytojai kreipiasi i
gimnazij os elektroninio dienyno administratoriq.
26. Klasiq aukletojai:
26.1. analizuoja mokiniq lankomum4,palangum4, naudojimosi elektroniniu dienynu efektyvum4;
26,2. gavg i5 mokinio praleistas pamokas pateisinanti dokumentq per tris darbo dienas iveda
duomenis i elektronini dienyn4;
26.3. atsiZvelgdami i tevq, neturindiq galimybes prisijungti prie elektroninio dienyno, pra5ymus,

patvirtinus menesio duomenis atspausdina mokinio menesio paZangumo ir lankomumo ataskaitas,
pasibaigus pusmediui i5spausdina pusmedio ar meting paZangumo ir lankomumo ataskaitas;

26.4. raio mokiniams pagyrimus ir pastabas;
26.5. formuoja savo klases ataskaitas;
26.6. paruoSia elektroninio dienyno ataskaitas i5 gimnazijos iSeinantiems mokiniams ir Salina juos i5

sqrasq;



26.7. prie! savaitg iveda informacij4 apie planuojamus tevq susirinkimus;
26.8. operatyviai informuoja gimnazijos elektroninio dienyno administratoriq apie biitinus atlikti
pakeitimus, nurodydami direktoriaus isakymo Nr., dat4, jeigu mokinys:
26.8.1. i5brauktas i5 s4ra5q;

26.8.2. mokomas namuose;

26.8.3 . gydomas sanatorij oj e;

26.8.4. pakeite mokomojo dalyko kurs4, ugdymo plano dalykq, mobili4 grupg;

26.8.5. paskirtas savaranki5kas mokymas;
26.8.6. griZus i5 sanatorijos, kurioje mokinys mokesi, klases aukletojas ira5o sanatorijoje gautus

paZymius;
26.8.7. esant poreikiui tikslina mokiniq ir tevq duomenis, sistemoje priskiria tevams (globejams,

r[pintojams) vaikus ir atvirk5diai;
26.8.8. iveda naujus mokinius ir apie tai informuoja dalykq mokytojus;
26.8.9. elektroninio dienyno sistemos pranesimais bendrauja su mokiniq tevais (globejais,

rupintoj ai s), mokytoj ais ir perduoda informacij 4 mokiniams ;

27 . P av aduoj amq pamokq fi ksavimas elektroniniame dienyne :

27.1. gimnazijos elektroninio dienyno administratorius, vadovaudamasis gimnazijos direktoriaus

isakymais del mokytojq pavadavimq, i elektronini dienynq iveda duomenis apie pavaduojandius ir
pavaduojamus mokytojus, konkredias klases ir pavadavimo terminus;
27.2. naujai atvykusius ar pavaduojandius mokyojus gimnazijos elektroninio dienyno

administratorius moko naudotis elektroniniu dienynu, prijungia juos kaip naujus vartotojus,

o pasibai gus pavadavimo laikotarpiui blokuoj a pri sij ungim4;
27.3. dalykq mokytojai per elektroninio dienyno meniu punkt4,,Mano pavadavimai" suveda

duomenis apie mokiniq paZangumq ir lankomumq uZ pavaduojam4ji mokytoj4 fakti5kai pravedg

pamok4;
28. Socialinis pedagogas:

28.1. stebi ir analizuoja mokiniq lankomumq, ai5kinasi nelankymo prieZastis;

28.2. vidats Zinutemis bendrauja su mokiniais, jq tevais (globejais, rflpintojais), mokytojais, klasiq
aukletoj ais, administracij a.

29. Visuomenes sveikatos prieZiiiros specialistas :

29.1. ne veliau kaip iki spalio 15 d. suveda ir atnaujina mokiniq sveikatos duomenis;

29.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kitq dalykq mokytojus apie mokiniq
sveikatos sutrikimus.

v. ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU SAUGOJIMAS

25. Tvarkos apra5o nustatyta tvarka sudarytas, i5spausdintas ir perkeltas i skaitmenines laikmenas

dienynas saugomas vadovaujantis Ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaikq
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdandiq Svietimo istaigq veiklos dokumentq

saugojimo terminq rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. gruodZio 18 d. isakymu Nr. V-1511 ,,Del Ikimokyklinio, prie5mokyklinio, bendrojo

ugdymo, kito vaikq neformaliojo ugdymb Svietimo programas vykdandiq Svietimo istaigq veiklos
dokumentq saugoj imo terminq rodykles patvirtinimo".

PRITARTA
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